
營運項目- 校園安全、災害管理及學生緊急狀況處理作業- 吳鳳科技大學緊急應

變防制標準作業流程【夜間停電 SOP】 WFIC-502-06D 
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夜間上課時
無預警停電 

啟動緊急應變程序 

值勤人員： 
待命通報及救援，並指導交
通服務隊實施秩序維護。 
校安人員： 
指導校園安全巡守隊實施
安全巡邏及電梯電源管制 
健康中心： 
醫護人員待命醫療及救援 
任課老師： 
安撫學生及維持秩序 
警衛室： 
校門秩序及交通管制 

總務處： 
隨時確保並提供緊急照明
設備。 
營繕組技電人員： 
指導進修推廣部人員實施
初級故障排除，並迅速返
校勘查停電情形及原因，
確定復電時間後回覆進修
推廣部。 

停電停課逾 1節後是否修復 

教務組： 

中央系統廣播，恢

復正常上課。 

教務組： 
擴音器公告停課措施及說
明停課原因。 
通報校安中心及警衛室，
協助疏散人潮之交通動線
及秩序維護。 
學務組： 
協同校安中心妥採應變措
施，各大樓依序廣播逐次
實施疏散。 

總務處 
儘速搶修恢復供電 

否 

是 

校安中心妥採應變措施 進修推廣部 
成立應變中心 

總務處事務組技電人員 

進修推廣部主任 
掌握狀況向校長報告 

聯絡 通報 

回覆 

教務組： 
擴音器廣播請師生保持鎮
定原地停課待命。 
通報總務處及校安中心，
確實掌握各項回報訊息。 
學務組： 
清查及回報各教學區停電
情形，並協調總務處實施
初級故障排除。 

回報 

通報 

值勤人員： 
指導交通隊秩序引導並完
成停課系統通報。 
校安人員： 
指導校巡隊電梯電源管
制，協調轄區警力協助疏散
秩序維護。 
任課老師： 
安撫學生維持秩序。 
警衛室： 
校門秩序及交通管制。 

 
事務組組長 

侯欣展 0929647467 
 

崇友電梯 
05-2324288 

1. 立即召開檢討會議預擬補課及相關措施 
2. 全案經過處置情形及後續措施陳報校長 

停課 

進修推廣部主任： 

掌握研判當時狀況及處置情形，向

校長報告並建議採取停課措施。 

教務組： 
擴音器廣播，請師生
保持鎮定，暫留原
地，停課待命。 
 
總務處： 
儘速搶修恢復供電。 

否 

是 

是否修復 
否 


