
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

營運項目- 校園安全、災害管理及學生緊急狀況處理作業- 吳鳳科技大學緊急應

變防制標準作業流程【夜間防震 SOP】 WFIC-502-06I 

發生強烈持續性有感地震 

否 

緊急應變小組：召開校

安會議，掌握災情狀況

檢討防災應變措施，研

議災後復原重建。 

秘書處統一對外發言。 

總務處：統計校園災
損，儘速完成復原、重
建及消毒等措施。 
身心健康中心：規劃實
施災後師生心理諮商
輔導。 

學務處：掌握全校（含
日夜進三部）學生災情
狀況。 
人事室：掌握全校教職
員工災情，並辦理慰問
及救助等事宜。 

持續進行災後復原重建 

進修推廣部學務組： 
即刻查證本區地震等
級及災情狀況；必要
時，以廣播系統安撫全
校師生情緒。 

校安中心值勤人員： 
立即廣播引導全校師
生就地實施安全掩
蔽，提醒打開門及關閉
非必要之電源及電器
設備。 

各單位主管： 
主動引導教職員同仁
就地實施掩蔽，及安撫
同仁情緒，並做好自身
安全掩蔽措施。 

各任課教師： 
主動引導班上同學就
地實施掩蔽，及安撫同
學情緒，並做好自身安
全掩蔽措施。 

學務處（組）： 
即時掌握本區地震等
級及災情狀況，必要
時，藉廣播系統安撫全
校師生情緒，並請師生
以傳簡訊方式代替打
電話報平安。 

校安中心值勤人員： 
廣播引導全校師生迅速
至室外集結地點集合，掌
握全校人員清查結果，並
向學務長（或軍訓室主
任）實施安全回報。 

各單位主管： 
依廣播指示引導同仁
按要領從逃生路線迅
速至室外集結地點集
合，人員清查後向校安
中心實施安全回報並
安撫同仁情緒。 

各任課教師： 
依廣播指示引導同學
按要領從逃生路線迅
速至室外集結地點集
合，人員清查後向校安
中心實施安全回報並
安撫同學情緒。 

是 

否 

是 

校安中心：持續監視掌
握中央測報資料。即時
掌握初步災情報告主
管並完成教育部災情
回報 

校安中心：持續監視掌
握中央測報資料。採取
必要之停班停課措施。 

成立緊急應變小組 
協調有關單位搶救作業 

緊急應變小組： 
學務長（或軍訓室主任）
提升校安等級至狀況三
作業。若災情持續擴
大，由校長提升至狀況
二或一，並召開緊急應
變會議。 

總務處：於 12小時內完成

校園災情統計，水電人員

進駐搶修。 

身心健康中心：編組傷患

救護並協調醫療支援。 

教務處：視狀況宣佈停課

措施。 

校安中心：軍訓室主任
進駐指揮緊急應變小
組校安通報及應變措
施，校安承辦人進駐協
助各項通報處理作
業，值勤人員持續掌握
災情待命應變。 

學務處（組）：連絡掌
握戶外活動學生隊
伍，若活動地區在災區
範圍內或有安全之虞
時，立即召回或停止各
項活動。 
校安中心：兼任學生登
山留守中心 

總務處：指導各單位災
損清查，統計後回報校
安中心。各單位視情況
恢復正常上班及上課。 

校安中心：遂行災情搶
救及災區人員進出管
制，完成校園災情（財
損、人損）彙整，及停
班停課情形，與學生登
山活動隊伍各項通報
及處理作業。 

搖晃劇烈且站立困難
或有強烈餘震之虞 

本區地震強度達五級
以上，並有災情傳出 

教育部發布震災通報 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

校安中心值勤人員地震應變要領 
【發生強烈持續性有感地震！】 

學務處（組）
即時掌握本地
區地震等級，
及全校師生災
情狀況。 

校安中心值勤人員 
地震發生時，立即撥打【＊＃】廣播：「全校師生
請注意，現在正發生有感地震，請大家保持鎮定，
不必驚慌，更不要到處亂跑。在室內，請先把門打
開及關閉不必要的電源電器，現場師長請協助引導
同學同仁迅速找到安全位置，並隨時注意上方容易
掉落物品，就地實施安全掩蔽。」 

各單位主管主
動引導教職員
同仁就地實施
掩蔽，及安撫
同仁情緒，並
做好自身安全
掩蔽措施。 

各任課教師主
動引導班上同
學就地實施掩
蔽，及安撫同
學情緒，並做
好自身安全掩
蔽措施。 

學務處（組） 
持續掌握本區地震等級
及全校師生災情狀況，必
要時，藉廣播系統安撫全
校師生情緒，並請師生以
傳簡訊方式代替打電話
報平安。 

校安中心即時
掌握本區地震
等級及本校初
步災情資料，
報告主管。 

各單位主管依廣播指
示引導同仁按要領從
逃生路線迅速至室外
集結地點集合，人員清
查後向校安中心安全
回報並安撫同仁情緒。 

各任課教師依廣播指
示引導同學按要領從
逃生路線迅速至室外
集結地點集合，人員清
查後向校安中心安全
回報並安撫同學情緒。 

是 否 

校安中心值勤人員按時完成教育部災情回報，並隨時掌握災情訊息，即時報告軍訓室主任（或學務長）。 
若無災情傳出，值勤人員仍應完成教育部回報，並發手機簡訊向校長、學務長、軍訓室主任報平安。 
請參考手機簡訊內容：【本次地震本校無災情傳出，校安中心 2260135】 

總務處 
實施災損清查，
通報相關單位，
初步災情統計，
回報校安中心。 

搖晃劇烈且站立困難
或有強烈餘震之虞！ 

校安中心值勤人員廣播：
「校安中心報告，剛剛發生
強烈有感地震，為避免餘震
造成人員傷亡，暫時停止上
班上課，請大家按現場逃生
方式指示標誌，聽從師長引
導依序迅速向室外疏散集合
地點集結。疏散時請隨時注
意上方容易掉落物品避免受
傷，並請現場師長於集結地
點清查人數後派人向校安中
心回報。」 

校安中心值勤
人員廣播：「校
安中心報告，
剛剛發生輕度
有感地震，不
致對本地區造
成影響，請大
家放心。各單
位可視情況恢
復正常上班上
課，如果有進
一步訊息，再
向大家做報
告。」 

校安中心值勤人員立即報告
長官，請示暫時停止上班上
課，及實施人員疏散措施。 

校安中心值勤人員 
人員疏散集結完畢，廣播：「校安
中心報告，目前全校師生已全部安
全撤離，尚無災情傳出，根據中央
測報資料，地震震央○○規模○
級，本地區不在震央範圍內，請大
家安心，但仍要保持警覺。」 

校安中心值勤人員掌握全校人
員清查結果並向軍訓室主任
（或學務長）實施安全回報。 

校安中心值勤人員 
廣播：「校安中心報告，目前全
校師生全都安全，並無災情傳
出，根據中央測報資料，地震
震央○○規模○級，本地區不
在震央範圍內，請大家安心，
但仍要保持警覺。」 


