
吳鳳科技大學新聞採訪通知單    年 月 日 (送媒體)
	邀請採訪單位
	

	採訪主題名稱
	

	採 訪 時 間
	年   月   日(星期   )  午    時    分

	採 訪 地 點
	

	新聞聯絡人
	

	聯絡電話
	校內分機：            手機：

	活動意義內容
特色簡要陳述
	


2.新聞採訪通知單傳送至crasecute@wfu.edu.tw
採訪活動結束後二小時內
採訪活動前三天
告知
採訪活動前十天通知媒體
提報單位準備新聞稿及照片傳送至crasecute@wfu.edu.tw
轉媒體記者報導
1.提報單位填寫採訪新聞通知單
[bookmark: _GoBack]秘書室告知提報單位可能前來採訪之媒體記者名單

